Wohnungsgenossenschaft
Passau eG

N
és

\Welcio\e

Die WoGeno Passau bietet zum Ausbildungsbeginn (September) 2025 einen

AUSBILDUNGSPLATZ ZUM/ZUR
KAUFMANN/-FRAU FUR BUROMANAGEMENT (i

ZU HAUSE!

Die WoGeno ist das gro3te genossenschaftliche
Wohnungsunternehmen in der Stadt Passau
mit Uber hundertjahriger Tradition.

Als innovativer Partner mit einer sozial verant-
wortlichen Wohnpolitik bieten wir vielen Men-
schen ein behagliches Zuhause in unseren
ausschlieBlich eigens verwaltenden Objekten.
Infolge unseres kontinuierlichen Wachstums-
prozesses suchen wir Dich als Verstarkung.

Wir freuen uns auf Deine Bewerbung!

DEINE BEWERBUNG BEI UNS

Wir freuen uns Uber Deine aussagekraftigen
Bewerbungsunterlagen, gerneauch per E-Mail.

Wohnungsgenossenschaft Passau eG
SpitalhofstraBe 19
94032 Passau

Telefon (0851)226082-0
E-Mail
Bei Fragen vorab kannst Du uns gerne jeder-
zeit kontaktieren!

info@wogeno-passau.de

www.wogeno-passau.de

DAS BRINGST DU MIT

- Guter Schulabschluss, wiinschenswert mindestens Mittelschulab-
schluss, gerne auch Mittlere Reife oder (Fach-)Abitur

+ Freude am Umgang mit Menschen sowie freundliches Auftreten
« Spald und Interesse an Zahlen und wirtschaftlichen Themen

« Organisatorisches Geschick sowie strukturierte und selbstandige
Arbeitsweise

- Teamfahigkeit, Engagement sowie gute Ausdrucksfahigkeit

« Sicherer und selbstverstandlicher Umgang mit dem PC

DAS ERWARTET DICH BEI UNS

Als Kaufmann/-frau fiir Biromanagement befasst Du Dich mit den ganz-
heitlichen Themen unserer biirowirtschaftlichen Verwaltungsablaufe. Du
wirst beispielsweise Teil der Telefonzentrale, wickelst Korrespondenz ab,
Unterstitzt die Finanzbuchhaltungsabteilung oder hilfst bei Assistenz-
tatigkeiten.

Diese Schwerpunkte und noch viel mehr spannende Aufgaben erwartet
Dich bei der WoGeno.

DAS SIND DEINE VORTEILE

Interessante, verantwortungsvolle und abwechslungsreiche Tatigkeit
mit einem sehr guten Betriebsklima und flachen Hierarchien sowie
respektvollem Umgang im Team mit einer interessanten Vergiitung und
zusatzlichen Sozialleistungen bei einer 37-Stunden-Woche (Vollzeit)
und 30 Tagen Jahresurlaub zuziiglich Sonderurlaubstagen.
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